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CERTIFICACION DE SERVICIOS Y REMUNERACIONES POR
INTERNET

-Resolucion General N° 2.316/2007-

Desde el dia 1° de Agosto de 2008 se establece en forma obligatoria un
nuevo sistema a través de Internet, para que los empleadores confeccionen
la Certificacion de Servicios y Remuneraciones.

Para acceder a la transaccidon se debe ingresar con Clave Fiscal a la pagina
web de la Afip (www.afip.gov.ar), al servicio “Mi Simplificacién”, opcién
“Certificacidon de Servicios”.

Para ingresar a esta opcién es necesario como paso previo a ello dar de alta
el servicio mediante la opcidon denominada “Administrador de Relaciones”, y
seguir los pasos tal como se detalla en el Anexo I del presente trabajo.

También se puede generar el Certificado de Servicios y Remuneraciones
desde la pagina web de la ANSES (www.anses.gov.ar), utilizando la Clave
de Seguridad Social generada por ANSES, ingresando por “Autopista de
Servicios” y luego a “Certificaciéon de Servicios”.

Ademads es importante tener en cuenta que para la generacion y emision de
la certificacion de servicios y remuneraciones, es condicidn previa y
necesaria que:

- La relacién laboral de que se trate se encuentre registrada en “MI
SIMPLIFICACION”, excepto que se trate de periodos anteriores al mes de
Octubre de 2005 y el contribuyente haya cumplido con las previsiones de
las Resoluciones General N© 3.834 y NO© 712.

- Estén presentada las declaraciones juradas correspondientes a los
periodos no prescriptos posteriores al mes de Junio de 1994, comprendidos
en la certificacidon de servicios y remuneraciones a generar.

- Se rectifiquen las declaraciones juradas, cuando los datos a certificar no
guarden relacion con los declarados.

Para el caso que la certificacion comprenda periodos anteriores al mes de
Junio de 1994, inclusive, el sistema podra requerir:

- Numero de cuenta o de inscripcion del empleado otorgado por la ex
Direccién Nacional de Recaudacion Previsional.
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- El numero de afiliacion del trabajador ante la ex Caja de Previsién Social.

- Niumero de documento del trabajador (DNI, DU, CI, LC, LE y/o pasaporte).

Con fecha 5 de Agosto de 2008, se publica en el Boletin Oficial la Resolucion
N° 601/2008 de la ANSES por medio de la cual se aprueba el sistema
informatico que permitird a los empleadores comprendidos en el Sistema
Integrado de Jubilaciones y Pensiones, generar y emitir la Certificacion de
Servicios y Remuneraciones.

Se adjunta:

ANEXO I: Guia para dar de alta el servicio “Certificacion de Servicios”.
ANEXO II: Guia para poder operar el sistema “Certificacion de Servicios”.
ANEXO III: Resolucion General N° 2.316/2007.

ANEXO IV: Resolucion N° 601/2008.

Atte.
Gerencia
Legales
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ANEXO 1

Guia para dar de alta el servicio “Certificacion de Servicios”

Paso 1

Ingrese en la pagina web de AFIP ( www.afip.gov.ar ), ingrese su numero de CUIT/CUIL/CDI y
presione el boton “IR”.

Adenin e in Federal de bareses Pablices
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ABC - Consullas y Respuesias Frecuentes sobre Normativa, Comerdo Exterior { Inganieros Mecanicos [ Administrativos

Aphicativos y Sietemas | Clave Hiecal | Conetancia de Inscripeion |
Calcule de Intereses | Pres. Eloct. de DDA | AFIP lo asisic | Mis
Apories | Validez (e Comprotantes | Mi onisnacion | Maniales
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| insttucional | Bibioteca Blectrdnica | o | Credencial Viewusl | Comgras | Curriculum Vitae | Redamos y Sug Otres Sitios | Contatta |
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7 Paiawblener una dpfimaraselusier dol st saeeamianda una resolusinn e panializ minima de 1020788 e wdanar instalads of plugin Flash Playar - AfIF
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Paso 2

Dentro de la pantalla que se abre a continuacion, ingrese su Clave Fiscal y seleccione la
opcion “Ingresar”.
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Paso 3

En la pantalla siguiente visualizara los servicios que posee habilitados. Tambigén visualizara un
boton denominado “Administrador de Relaciones”, al cual debe ingresar para dar de alta un
servicio.

Usuario; 20244380854

o Meonatribute
Achesidn Wi empsdronarmiegnio 21 monotrib o, miodificaeidn de dalos = fngresd de claves de cormienacion
—_ eﬁ.dmmistrador de Relaciones de Clave Fiseal
Administrador de Ralaciones de Clava Fiscal
) CCMA - CUENTA CORRIENTE DE CONTRIBUYENTES MONOTRIBUTISTAS ¥ AUTONOMOS

Eshibe infarmacion de Monotnbutstas v Actonomos detallando mensualmente pagos, obligaciones, saldos @ intereses por
perodo del contnbiyente,

© Campafia Ganancias ¥y Bienes Personales

Paso 4

A los efectos de dar de alta un servicio debera presionar el boton “Nueva Relacion”.
Administrador de Relaciones

gz Bienvenido Lsuaric  FRUEBA [20 11111111 2]

~#  Servicio Administrador de Relationes

Este zervicio le perrite gestionar (incorporar ¢ revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo ode la persona
Gue represente . Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su
mayor facilidad en la operacidn. Por favor tenga en cuenta esto a la hova de configurar su navegyacdar.

Mie Relacionee Habiltadae

Representado Representante Autorizante Servicio Delegable Aceptada Revocar

Tiene Autorizaciones Pendientes de Aceptar para esta perzona ¥ Haga click agui para aceptarlas.
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Paso 5

En la pantalla siguiente, presione el botén “Buscar”.

De poseer la delegacion para operar el sistema de Clave Fiscal en nombre de otro
contribuyente (por ejemplo de tratarse de un representante de una sociedad), dentro del
campo “Representado” se le habilitara una lista desplegable donde debera seleccionar para
quién esta efectuando la solicitud de alta del Servicio (en el ejemplo: para s1 mismo o para la
sociedad a quién representa).

Administrader de Relaciones

Qr«_ Bienvendo Lisuaric PRUEBA 2oA1141441 21
Aclusnco enrepressniacion de PRUEBA e 1111 2]

Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dador) PRUEBA [20 11111111 21
Fepresentace FRUEBA [20 11111111 2 [;I
Sepvicio Presione Buzcar para seeccionar el servicio ‘ BUSCAR .

Paso 6

Seleccione el servicio que desea dar de alta, y presione el boton “Confirmar”.

Administrader de Relaciones

g;\ Bienvenica Usuarin  PRUEBA [20 4111441 2 |
Ly Actuando en representscicn de PRUEBA [20 111111 2]

Seleccion de Servicio a Habilitar

El siguiente es unlistado de los servicios que PRUEBA [20 111111141 2] e he autorizade aadministrar, Los
mizmos $& encuentran ordensdos alfabéicaments, Por favor selectione 2l servicio de su nterés.

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad y otros requieren que el
Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacion.

Servicio | Transferencia de Inmuebles
da Contribuyer

Paliza Electranica

FPresentacidn de DOJ y Pagos

Presentacion de informacion de AFA

Prestatarias Madicas

Fromacidn Mo Industrial- Decreto M 1358/05 ]

PUC

Régimen Simplificado - GCEA

Fafa Irmpositivo

REAR - Ragimen Electrénico de Almacenarmiento y Registracion-

Fecupero de VA por Exportacion =
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Paso 7

Una vez que ha seleccionado el servicio, debera indicar su numero de CUIT/CUIL/CDI, en la
opcion denominada “Representante”. Luego, presione el boton “Confirmar”.

Administrador de Relaciones

Q(? Berwenidn Usuarlo - PRUEBA [20 11111111 2]
Actuando en reprezentacion de PRUEBA 2o 11111111 2]

Incor porar nueva Relacidn

Autonizante (Dador) PRUEEA [20 11111111 2]

Representado IF'RUEEA 2011111111 2]_']

SErvIZIo Tranaterencia de Inmuskles [Mivel de Segquridad hinims 2) BUSCAR
[ @ conrimar B

™ Bluzusrio es Extemo (Podra delegar este servicio)

Represartarts

e coT/CUILCD

Paso 8

Una vez confirmada el alta, visualizara en pantalla y podra imprimir el formulario F3283/E,
como constancia del alta del servicio.

Para poder ingresar al mismo, debera volver a la pagina web AFIP, y volver a ingresar su CUIT
y Clave Fiscal a efectos de que la pantalla se actualice.

Ad 44
F. 3283/

Rubre 1. AUTORIZANTE

Apellido v Mombre / Denominacion: PRUEBA
CUIT: 20- 11111111-2

Rubro 2, AUTORIZADOD

Apelido v Mombre / Denominacion: FRUEBA
LT e 1t -2

Tipa de &Autarizacion: Transferencia de nmuehbles

Rubre 3. AUTORIZACION

El autorizante identdicado an el Fubn 1 autoriza 8 ks persons idertificada en el Rubro 2, & utilizar wo irderaciuar enosu nombre v por su cuenta, con los sendcios
inforrnaticos de esa Administracion Federal de Ingresos Poblicos gus 28 detsllan en 2l listado anexo a ls presente.

Diejo constancia que |3 presente autorizacion podra caducar por la voluntad de smbas partes o por la de uns de sllas, previs comunicacian & esa Administracion
Federal de Ingresos Poblicos.

Rubro 4. ACEPTACION DE AUTORIZACION

El autorizado identificadn en el Rubro 2 acepta s autorizacion otorgadsa por el autorzants identficado en el Rubro 1, pars dtilizar wo interaciuar en gy nombre y por
50 cushta, conlas sewicios inforndticos de ess Administracidn Federsl de Ingrezos Pablicos que e detallan en 2l listads aneso 8 la presenta.

Exfa suiorizacian fandri vigancia 3 partir dal 18105/2007

Dejo constencia que le presente auforizacion poded caducar por la voluntad de ambas pates o por la de unra de ellas, previe comunicacion a esa Administracion
Federal de Ingreans Poblicos.
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@ Preguntas Frecuentes
2]

El sistema ABC - Preguntas y Respuestas Frecuentes, posee consultas acerca
de los servicios con clave fiscal, que podra tener en cuenta en caso de que se
le presenten inconvenientes al operar con el sistema.

Haga click Aqui para acceder a este servicio.
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ANEXO II

Guia para poder operar el sistema “Certificacion de Servicios”

Sr. Empleador o Usuario:

BIENVENIDO A CERTIFICACION DE SERVICIOS

A partir de ahora, usted podra Certificar los servicios
cumplidos por sus trabajadores en relacidén de dependencia durante los
meses en que se extendid la relacién laboral, siempre y cuando el
periodo de trabajo incluya come minimo un periodo de la wigencia del
Sistema Integrade de Jubilaciones y Pensiones establecide por la Ley
24241 -Julio de 1994 y siguientes-.

Para ingresar a la aplicacién y obtener la Certificacién de

Servicios vy Remuneraciones (C.5.v.R.) los empleadores —personas
fisicas o juridicas — deberan poseer la CLAVE FISCAL emitida por AFIP
(http://www.afip.gov.ar/cf/ con clave fiscal/miSimplificacién

empleadores) =} CLAVE DE SEGURIDAD SOCIAL generada por ANSES
(www.anses.gov.ar/autopista de servicios/certificacion de servicios).

Tenga en cuenta gue con caracter previo a ingresa la
aplicacidén para gestionar y cbtener la C.S8.y.R. resulta nsces '
e verifigque dque:

o

*
+

% La relacién de trabajo gque =se pretenda certificar haya sido
denunciada en  miSimplificacion- Empleadores de acusrdo con las
previsicnes de la EResolucidn General N° 18%1 de la AFIP, texto
segun Resclucidén Gensral N° 2016 que implementa =1 “Registro de
altas v bajas en materia de Seguridad sSocial”, previsto =n el
articulo 39 de la Ley N° 25877.

% Se encuentren presentadas las declaraciones juradas mensuales
originales (DDJJ) correspondientes a los periodos posteriores al
mes de Jjunio de 1994, de cuerdo con las previsiones de a
Resolucidn General N° 2834, texto segdn Resolucidn General N° 712,
sus modificatorias v complementarias.

¢+ Se encuentren gensradas Yy presentadas las decla
mensuales (F931) de caraécter rect i
tendientes a reflejar la veracidad de los
relacién laboral gue se pretende certificar,
las previsiones de 1la EResolucién general
Resolucidn General N° 712, sus modificatorias vy

¢ Se verifigque que la relacién laboral gque se pretende certificar
abarcd como minimo un periodo desde el mes de julio de 1984 vy
siguientes.

% Cuando la relacidén laboral comprenda, ademds, periodos anteriores a
julio de 1994 el sistema requerirda informacidn adicional:

Del empleador:
e El/los N° de CUENTA vy/o INSCRIPCION otorgado/s por la ex
Direccidn Nacional de la Recaudacidn Previsional (DNRP) .
Del Trabajador:
e El/los N° de AFILIACION ante las ex Cajas Nacicnales de
Previsidén Soci
« El/los N° de documentos gue posea (DNI,DU,CI,LC,LE v/o
pasaporte
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RECUERDE que no podria gestionar y obtener la C.S.y R. cuando:

» No posea clave fiscal otorgada por AFIP o clave de seguridad social
por ANSeS, vigentes para =1 accesc al sistema.

# La empresa sea contlnuadora de otra, en los términos establecidos
por la legislaci vigente, ¥ no haya resalizado previamsnte la
asociacidn de la CUIT respectiva ante AFIP.

» La actividad del CUIL por el cual se gestiona la CSyR se encuentre
comprendida en el A&mbito de 1los llamados regimenes especiales
regulados por las Leyes 22731 (Funcionarios del Servicio Exterior
de la Nacidn) y 24018 (Magistrados y Funcionarios del Poder
Judicial), ¥ los Decretos 137/05 (Docentes) v 160/05
{Investigadores Cientificos y Tecnolégicos) .

# No se hayan unificado o asociado, el CUIL / CUIT provisorio y CUIL
/ CUIT definitivo que pudiera tener asignados el trabajador

ATENCION
Las Administradoras de Riesgos del Trabajo (ART) no deberan gsztionar
certificaciones de servicics por los periodos en gue hubieren
declarado a trabajadores de terceros siniestrados durante el cual
hubieran sido beneficiarios de prestaciones d nerarias =n =1 marco de
la Ley 24557 v sus modificaciones.

Los datos de la Certificacién de Servicios y Remuneraciones qgue emita
revisten cariacter de declaracidén jurada, no debiendo omitir ni falsear
ningune, sujetando a los infractores a las penalidades previstas en
los articuleos 172, 275 y 292 del Cédigo Penal de los delitos de estafa
y falsificacién de documentos.
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Manual del Usuario del Médule Certificacién de Servicios

a cado e ingresado al servicio con la clave fiscal
otorgada por AFIP o clave de seguridad social por ABNSeS, el sistema
para continuar con la solicitud de Certificacidn de Servicios, se
despliega la siguiente pantalla con los Datos del CUIT ingresado:

28 Datos Empresa - Microsoft Intemnet Explorer = Elil

srchivo | Edicidn Yer  Favoritos  Herramientas  Ayuda i
wands o= - @[B4} | Dipisoueds GgFavontes <3 | By Sl E]

Direccidn Irﬁjhttp:IImsesminodesICertiWehSiheJ'DatosJ—Impraa.aspx j @I inodles
Razon Somal del empleador: pALEOOCTOL UATIOMAL AGSOCTATION ]

Dormicilio: Nirmero: D0265

50 0% Dpto, --  codigo Postal: {1001)

Localidad; CAPITAL FEDERAL
Pravincia: CAP. FEDERAL
hctividad: SER¥ICIOS DE INTERMEDIACION FINANMCIERA REALIZADA POR LAS COM

Identificadar

* Cantidad de Cuentas Asociadas (1)

Himero Guenta w

SO000566 i

= Cantidad de Nros de Inscripcidn Asociados (0}

Himero Inecripcion w

Agregar

£ |

1] Listo [T BEtraretiocl
:a[nicin| | & 5 ) | EI..| Ay mie. | mie me | Iﬁ_‘]n.“@u. |_|Es:ﬁtnrn »|JD|'re|:firZ|n |:'u'hcu|n: » B mszom

En el campo “Identificador” debe ingresar:

-el/los namero/s de cuenta de la empresa otorgados por la ex DNRP
denunciado en los U778 presentados hasta junio de 1994.

- el/los numerc/s de Iinscripcidn ante las ex Cajas Nacionales de
Previsidn, cuando se trate de una ampresa con inicic de actividad
anterior al afio 18975.

=

ara informar el/los numero/s de cuenta, pulss =1 i1ccono H ubicado a la
izguierda del campeo “Cantidad de Cuentas Asocciadas” , consigne los
datos del n° de CUENTA y teclee el botdn “Agregar”.

Para informar =21/les N® de Inscripcidn haga lo propio pulsado el icono
H ubicado a la izquierda del campo “Cantidad de Nros de Inscripcidn
Asociados”, consigne los numeros correspondientes vy pulse la tecla
“Agregar”.

Cuando sSe consigne un numero de cuenta o 1inscripcidén incorrecto,
eliminelo presionandoc el icono de la columna Eliminar vy luego ingrese
el correcto segun lo indicado precedentemente.
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En la parte inferior esta pantalla muestra:

abos Ermprmss - Microsoeit Inbsrest Boplore- P =l |
Brchevo Eciclan Favorbos  Herramientas  Awada _
detgras = o= - U8 24| ifinoseda el Fewrites o8| Y- OB (=]
Dt mcciin I-ﬁ] hitp s ffvauw  cpoiomubilatori=. gos e Carsiwab ScafDehos_Froress, asc ;I I wincoos Y
ITnformmacion
Solicitudes Pendiontes (0)
i \ sudes Di=ponibles (00
= N
= } "J ol jes Caducacss (00
= ft Solisituaes Rechasadas (03
Solicitudes Consultas Cortifizacianas Abietaz (O}
Certificacion=s Confirmadas {0
Eafra s ar irfurm sy [
g LT X5 - R
[ &) mrror &n s pagna, | | | intrener oeal

iz <RI =T e | | | 15 certficacion, I mmanuddelu...l & Datos Enwi.. | oo ”i | prremccion | Wincukos “[.ﬂ T hoiEs A,

La aplica

c rece la posibilidad de gestionar solicitudes ¥y
realizar consultas s e 1

as mismas:

v Solicitudes: mediante es5ta opcidén se desberédn iniciar los pedidos
certificacidn.

v Consultas: mediante ssta opcion se pus
las solicitudes ingresadas en las
antigiiedad no superior a los 30 dias.

e consultar =1 estado de
itimas 24 horas ¥ una

A la derecha de la pantalla == visualizan los estados de las distintas
solicitudes de Certificaciones de Servicios efectuadas por la empresa:

. Solicitudes Pendientes: agusllas gue se han ingresado dentro de
las ultimas 24 horas y aun no han sido procesadas por el sistema.
. Selicitudes Disponible: aguellas dJdue puseden ser consultadas ¥

confirmadas por =1 smpleador para ser impresas vy entregadas al

trabajador, siempre gue no necesiten ser complementadas.

. Solicitudes Caducas: aguellas gus superaron =1 termino de 20 dias
sin haber sido consultadas para su conformidad o correccidén por el
empleador.

. Solicitudes Rechazadas: agqusllas que registran irregularidades gue
deberan zubszanarse Como por ejemplo =n miSimplificacion
empleadores (ver Condiciones).

. Certificaciones Abiertas: soclicitudes que fusron consultadas, aun
no confirmadas gue pueden ser modificadas con més datos.

. Certificaciones Confirmadas: aquellas gue fueron conformadas por

el empleador y gue solo permiten ser reimpresas.

o entre paréntesis indica 1la cantidad de solicitudes/
iones en este estado que sSe encusntran.

El icono Lﬂ Refrescar Informacidn permite actualizar la misma.
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SOLICITUDES

Pulsando sobre el icono, se despliega la pantalla:

TJvakos del salicante - Microeaft Inbeimet Explarer lm] =
Ao Edodn  Yer Favortos Betaments A |-
dodicks - = - Y 3] A Dodsqueds Favilos |3|L:ﬁ—§‘_:ﬂ_-a |
Lirscrian |I£'|nttn!,h'mml:mﬂﬁiltﬂrmwbstﬂmm:_odﬂmm.a:px _:j ol Weuks
- { WACTGHAL 0= A SESIRIGAL NACIRIAL = I
eh | Certificacion de Servicios iy
AMNSES
W | RATHEET M WATIONAL ASSOGIATION | TTIFI211 - COLOMED GRACIELR FLISANA
Datas del Trahajadne
uil del Trabajador: be
Dincumertos-Adizionales
Afiliado HS
LE = LC.- DHIH=
(=1 1;
1 Expendida por F5IN TNEORIAR ﬂ
motive de Seisitud d& Crrificaciin de Servizios
T Ceze de Servidos
# paconiocimiants da caricios
7 Inicio kramite Jubalatorio
T abns
KT
ot B - Tacot 2 corwsi o e pormor - AAE5E
=
& T[T B el
iﬂnumin A B || BB e | e | Eoae | H]zhelr, | [&T0ate... oo | | esermena | (orscain | | wincukis  EFEE  01e4t pan

Ingrese los once digitos numéricos sin guiones del N° de CUIL(CUIT)
del trabajador cuya Certificacitén de Serviciocs y ERemuneracionses se
pretende obtener. Preszicone en la lupa de la derscha del campo para
wvisualizar el apellido y nombre correspondiente al CUIL ingresado.

Complete los campos restantes:

Afiliado N°: =el/los numero/s de afiliado del trabajador a las
distintas Ex Cajas Previsionales, si lo/s tuviere.

LE-LC-DNI N°: =e2l1/lcs numerc/s del/los documentofz indicadosz, del
trabajador.

CI: =1 numerc de Cédula de Identidad del trabajador

CI Expedida por: Selesccicnar de la tabla gque se despliegaWel pulsar el
simbolo, la provincia de emisidn de la Cédula de Identidad.

Motive de la solicitud: s=slsccionar =1 tipe correspondisnte. Cuando se
seleccione “Otros” debera informar ingresar los periodos desde y hasta
del modo _, y escribir el origen de la solicitud (EJ para
presentar en banco).

Cuando presions el botdon “Solicitar”, =21 sistema desplegaréd la ventana
gque indica gue su solicitud fue ingresada.
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' Informanien

& La colicitud fue ingresada

A1 presionar Aceptar muestra la pantalla de carga de Datos del
Trabajador:

¢ Si va a solicitar otra CSyR de otro empleado, ilngrese los datos del
mismo segin lo indicado precedentemente.

* Caso contrario, presione el botén Regresar v la pantalla retornard
a la de los datos del Empleador que preve la posibilidad ds
efectuar otras Solicitudes o Consultas.

CONSULTAS

5i ya hubiera ingresade sclicitudes y hubieran transcurrido mas de 24
horas, pulsando el icono consultas, el sistema despliega la pantalla:

2 btk fivseas oncionjubilatoris, gos e CertiwabEiteitonsuibas . sans

|
E Cert¥ieb | Certificacian de Servicios |@
et .

WHIFAOE | 0001224550 -0 ONZALEE CEEARED | 27707851115 - COLORABD ORACELA SUSANA i

Parametros de Consulta

.I'E'si‘._all;ln da ':fs_nllr.tj\;'ud.: | 5okcibd de Certif cacian Perderts =

Resultado de Consulta | Soicitud de Certificacion Pendiarta

e =R eRcantro infoirnacidn para el sstade de solisitud selaccinnads
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Seleccione de la tabla gue se despliega al pulsar =1 simbolo v el
consulta

estado de la solicitud que desea consultar

. Solicitudes Pendientes: aquesllas gue s=2 han ingresado dentro de
las ultimas 24 horas vy auin no han sido procesadas por el sistema.

. Solicitudes Disponibkle: agusllas gues pusde ser consultadas vy

confirmadas por el empleador para ser impresas vy entregadas al
trabajador, siempre que ho necesiten ser complementadas.

. Solicitudes Caducas: agquellas guse =superarch =1 termino de 20 dias
sin haber sido consultadas para su conformidad o correccién por el
empleador.

. Solicitudes Rechazadas: agusllas gue registran irregularidades gue
deberan subzanarse COmo por ejemplo £n miSimplificacion

empleadores (ver Condicicones).

. Certificaciones Abiertas: soclicitudss gus fusron consultadas, alin
no confirmadas que pueden ser modificadas con mas datos.
Certificaciones Confirmadas: aquellas gue fuercon conformadas por
el empleador yv gque solo permiten ser reimpresas.

En todos los casos, cuando presicons =1 botdn “Buscar” el sistema
desplegara la ndémina (CUIL, Apellido vy nombre) de todos as

trabajadores de la empresa que se encusentran en el estado
seleccionado.

Fresione sobre la palabra “Confirmar”, =i =1 estado de la
certificacidn s Disponible, o “abrir”, si el estado de 1la
certificacidén e3 Abierta, ubicada a la derecha del apellido y nombre

de la persona. S5e despliega la pantalla gue contiene:

M

e Datos del empleador
e Datos del trabajador:
- Nominatiwvos
- de la relacidn laboral
- EResumen de la Relacidén Laboral,
Periodos anteriores a julio/94
Periodos posteriores a julio/94
Ausencias v licencias sin goce de haberes
e PBotones Operativos:

- Imprimir: para imprimir la Certificaciodn de
Servicios, se especifica en el punto “IMPRESION”

- Guardar: guarda las modificaciones permitidas
efectuadas.

- Confirmar: para aceptar los datos mostrados por e1
z=istema, cerrando la Certificacién. Ne permite

efectuar nuevas modificaciones. S6lo puede imprimirse
una Certificacidén que se encuentre en este estado.
- Regresar: para retornar a la pantalla anterior.
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DATOS DEL EMPLEADOR

al:nnflrrnatlnn de la I.'erllflrarlnn l'ernfli:an:hun de SEFVICIOS - i:minlr I.nl:u'nel:

archivo  Edicidn  Mer  Faworkos Herramerkas P.y
wpes « o= - G (3] 248 | Qbxged: [wlFanrroe (# | E- SE H
Ciraonan I-ﬁl hbep: ffansesmicrodes Cor i ebSie Certificadion. aspa _':_J i ;'\.-Tnculns e

]

-R

Certificacion de Serviclos y Remuneraciones

Datos del empleador

Mo de CLIT: 3 l?
Razon Hcciall B, |UN
Domiclio: DELLA PAOLERA CARLOS  Nimero: 007635
Piso: 09  Dptal Cadigo Fostal; 1001

Tel=fon:

Enail:
Localidad: CAPTTAL FEGEHAL
Provinoa: CAP. FEDERAOL
N= [nscripecidn: 2222567890
hctividad de 1z Firma: SERYICIOS DE INTERMEDIACION FINAMCIERA REALIZADA POR LAS COM

Muente Documental qus lo ceitifica; ||_Sa|n|:ci:re.] 5

Domicilio dela Fuente Documental |

af : : i |

@ Errar en Ja pagina, ifi |@ Tniranet bed

‘@lnicio | |,‘.‘$] QE ||Eﬂgﬂ§jjﬂﬂjﬂl_ﬁj ||E9crl:nrln ”| Draccin | vinodos ™ .EE =151 pum.

Los campos con informacién no pueden s=r modificados. Estos datos han
sido obtenidos de nuestras bases.

Complete los siguientes campos:
Teléfono: indigque =1 numero telefdnico de la empresa
Email: indique el email de la emnpresa

Fuente Documental que lo certifica: Sesleccicne la fuente documental de
ia lista gue se despliega al pulsar el simbolo vy -

Domicilio de 1la Fuente Documental: conszigne la direccidn donde =se
encuentra la fuente documental de lo gue certifica seleccionada
anteriormente.
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DATOS DEL TRABAJADOR

al anfimmacidn de la Certficacion - Certl osoft Internet Explarer i |ﬂ’|£|

archivo  Ediddn  Ver  Faeoefos  Herramientas  Avudd
wavae - = - G [0 03| Dequeds GEFvorites G | By S =1 H
Dirgcddn I@I-tlp;,l',l'w.ww.opcinrriuhilubu'in.gnv.ar,l'CcrtN'r'chchCnrtificacinn.aspx _:j @Ir |\ﬁncu|ns i

2l

Datos del Trabajador

apallida w Hombrets:

M= de CUIL: Fecha de Macimisrko: 293,/08/1954
Afiliado Moy LE - Lz - DINI My
Ch 1 Expendida por: ST INFORMAR =1

Datos de la Relacion Laboral

Fecha de inico de la Relscian Laboral: 0ifiees ()

Fecha de Fin de la Reladidn Laboral:

Dbeervaciones |

= — T = — |
L&) Lkto [ BB rranet o

‘Rnicie || & 5B ||E]ua... I @Cer...l @Do:...l @Man”@jl:nn- | Ecctaria ”‘| | piracadn | [wmcuts ** EJEE oS am

Datos nominativos del trabajador
Obtenidos de las bases de ANSES e ingresados al efectuar la solicitud.
Datos de la Relaciodon Laboral

Fecha de inicio de la Relacién Laboral: corresponds al dd/mm/aaza de
ingreso a la empresa.

La fecha de inicio de la Relacidn Laboral la aplicacién la cbtiene des
miSimplificacidén-empleadores. Si el dato es incorrecto, deberi
introducir la correccidn ingresando a la aplicacidn en la pagina de

AFTP {www.afip.

En todos los casos el sistema informard sobre la necesidad de
a a los datos faltantes en miSimplificacidn como

@]
1]
2
AL
n
-
a3
=
1]
i

m
-

La fecha de inicio solo podréa ser corregida en linea 2l ingreso del
trabajador se hubiera producido con antericridad a 8-2000 y 1los

servicios se hubieran extendido hasta 11-2005.

Fecha de Fin de 1la Relacién Laboral: a2 fzcha =se obtiene de
miSimplificacidon-empleadores = incluso sera causzal ds rechazo una
solicitud por cese de serviciocs en el caso &n gue no se& hubiera
comunicado la novedad en miSimplificacidn.

La fecha de £fin de 1la relacién laboral solo podra ser informada
manualmente siempre y cuando e ceze de los servicios se hubiera
producido con anterioridad al 31/10/2005 vy la relacidn laboral
estuviere inactiva en miSimplificacidn, casc contrario, el empleador
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debera ingresar previamente a miSimplificacidén v comunicar el cese de
los servicios como lo prevé la Eesolucidn General 2016 de AFIP y luego
volver a solicitar la C3yR.

Observaciones: Puede ingresar cualguisr otro dato gus hage a la
certificacidn como por ejemplo &l periodo de licencia por maternidad,
la denominacidén anterior de la empreza cuando gsea continuadora de
otra.

Solapas:
% Resumen
% Periodos anteriores al 7/ 94
% pPeriodos posteriores al 7/94
% RAusencias y Licencias

>,
0¢.

SOLAPA Resumen

La informacidn contenida en la misma no puede ser modificada. Es =1
resultadeo del resumen de la informacidén registrada / ingresada en
las restantes solapas.

Se visualiza presionando sobre la denominacidén de la misma.
/ de la Certificacion - Certificacion de Servicios - Microsoft Internet Explorer

#rchivo  Edicidn Yer  Favoritos  Herramientas  Awada
Ao fhrde v omb - @ - ﬁ| @B.u;squed.a- 3] Favaritas @ | l%’.v gg E

' Direction Iéjhttp:,l',l'www.optionjubilatnria.gnv.ar,I'CertiWehSite,l'CertiFicacion.aspx J fbir |'u'|nsubs

= =

E

Periodos anteriores al 7/94  Periodos posteriores al 7794 Ausencias y Licencias

Caracter de los Servicios Fecha Desde Fecha Hasta mm

Servcio Comiin 022001 1032005

Total Hominal 11 12

|84 Errar enla paging. l_ l_ l_ Intranet local

H & 5 | [ || Byrruesas| @)manual...| Bpantal... |[&conti... |] Escritario Joiget;iq,ﬁ|an_c'u|bg.-”-E 155 i,
Contenido:
Caracter de los servicios: indica si  los servicios prestados

corresponden a servicios comunes o diferenciales

Fecha desde: la fecha de inicio de 1la relacidn laboral con el
caracter de servicio indicado, en la forma dd/mm/aaaa

Fecha hasta: la fecha de finalizacién de la relacidén laboral o del

trabajo con 21 caracter de servicic indicado, en la forma
dd/mm/zaaaa
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Afios: cantidad de afios efectivamente trabajados obtenidos del
resultado de la suma de los meses, dias, indicados en sus DDJJ de

los periodos comprendidos (o} completados =n las solapas
correspondientes cuando faltaba esta informacidén y era posible
completarla.

Meses: cantidad de meses del periode efectivamsnte trabajados

cbtenidos de la suma de los dias trabajados indicados en sus DDJJ
de los  periodos comprendidos o complaetados en las solapas
correspondientes cuando faltaba esta informacidén y era posible
completarlia.

Dias: cantidad de dias del pericdo efectivamente trabajados
cbtenidos de la suma de los dias trabajados indicados en sus DDJJ
de los  periodos comprendidos o complaetados en las solapas
correspondientes cuando faltaba esta informacidén y era posible
completarlia.

Total Neominal: Correspeonde a la suma de afios, dias y meses
efectivamente trabajados.

SOLAPA Periodos anteriores al 7/94
La informacién contenida en la misma puede ser modificada vy
completada. Corresponde a las DDJJ U78 presentadas por el empleador
v registradas en la kase de ANSES.

Presionando sobre la denominacién de la misma, se despliega la
pantalla:

=18

F\r.l:__h.i\_‘ﬂ Edicigni  Wer  Favoritos Hl;f_ri:l_n'i'l:pta; fda |

| = btrés v o=h - @ ﬁ | @:B'ﬁsqué_dfa ] Favaritas @l %’* g = E

onfirmacion de la Certifi ificacion de Servicios - Microsoft Internet Explorer

-

Direu:ié'nl@ Htp s opciarijubilataria gov ar fCertiveebSite/Certificacion. aspx ll I |'\l'fnchibs 23

Jeriodos posteriores al 742 Ausencias Licondas

Agregar nuedo perodo M

1876 50000586 000 - Serricio Comin
1978 50000586 000- Servicio Comun
1979 50000586 000 - Servicio Comin
1981 50000586 000- Servicio Comun

ik kil 12 12
0 # 12 12
0 kil 12 12
01 a1 12 12
o kil 12 12
m kil 12 12
il oo oo u]
it} oo i} 0
i 31 12 12
| ki 12 12

1982 S0000S86 000 - Servicio Camdin
1983 50000586  000- Servicio Comun
1984 50000586 000 - Servicio Comin
1965 90000586 000- Servicio Comdin
1986 50000586 000- Servicio Comun
1987 50000536 000 - Servicio Comun
1990 SO000S36 001 - Servicio Diferencial

g i e e M e 8 )
o Bhp's | o 1 o By e N B v ST e R [ R e A

morime—]curar—] “commmr| “ieorcsar

=]

L=

[ 2] Lista [ [BEreranet focal
i!,lnl‘tl‘ul“ & S i B

Contenido:
Lgregar nuevo periodo: Para agregar los periocdos trabajados por el
empleador no registrados Ver AGREGAR PERICDOS.
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Afio: Afio de la DDJJ (Form.U78)
Cuenta: N° de cuenta consignado en la DDJJ (Form. U78)
Cardcter de los Servicios: el caricter de los servicios prestados
en el periodo
Dia Alta: dia de inicio de 1la relacién laboral del periodo
declarado en el Form. U778
Mes Alta: mes ds inicio de 1l1la relacidén laboral del periodo
declarado en 1 Form. UJ/E
Dia Baja: dia de finalizacidén de la relacidén laboral del periodo
declarado en €1 Form. UJ/E
Mes Baja: mes de finalizacidén de la relacidn laboral del periodo
declarado en el Form. UJ78
Meses Trab.: cantidad de meses trabajados en el periodo
Dias Trak.: cantidad de dias trabajados en el periodo

presionando sobre el mismo se elimina la informacién del periodo

AGREGAR PERIODOS
No puede agregar periodos gue ya se encuentren en la certificacidn.
S5i detecta periodos faltantes pusde agregar los mismos afio por afio,

presionando el simbolo EE. Sz desplisga la pantalla:

wicios - Microsoft Internet Explorar

lﬁmmumw&&ﬁ$&@5

areesmicroces [CerbAe bite | Certific adon, asps

Ingreso da periodas anteriorss al o
Ingreso de perindo anterior ol 94

Ferindo Desde:  OL011985 Ferindn Hastar 311271983

Cuerts: 50000536 Caracter de los Servicios: 000 &

(&t _ _ ) U] B rreretion
,}’ﬁ‘h]“ a ﬁ @ MCEE I ﬁiu _Ilwlﬁmflrm&ﬁn dila EEI'UfII:ElUO:'l - Cartﬁcal:ldllﬂ de Serdeos Ficrosaft lptarn. | rD?g'ﬁQFgTI-

Debe ingresar:

Periodo Desde: Dia, mes y afio, en la forma dd/mm/aaaa, de inicic de
relacién laboral en el periodo que incorpora.

Periodos Hasta: Dia, mes y afio, en la forma dd/mm/aaaa, de
finalizacidtn de la relacidn laboral en el periodo gue incorpora.
Cuenta: el n® de cuenta utilizado en sus DDJJ Form.U78

Caradcter de los Servicios: cdéddigo del carédcter de los servicios
prestados por sl trabajador en el periodo que incorpora, extraido

de la takla gue se despliega al preszionar =1 botén []de la derscha
del campo.

Para omitir 1la incorporacién del periodo presione el botdn
Cancelar.

06 de Agosto de 2008 — CIRCULAR N° 595 - Verde 19
La presente circular se encuentra en la pagina Web www.acopiadorescba.com



L2
..‘-

Para grabar el periodo agregado presione el botdn Guardar y el
botén Guardar del pie de la pantalla. La solicitud de certificaciodn
pasara al estado Certificacidén Abierta. Se despliega la pantalla de
consulta de solicitudes.

5i omite guardar los cambios informados =] sistema desplegara una
ventana indicando tal situacidn:

Ud. ha modificade wo agregade informacion
‘Que 2 encuentra pendiente de guardar,

& Deeea calir €in confirmar bos cambloe 7

] [ £ 5 @@ |

MODIFICAR DATOS

Para modificar datos de un periodeo, primero lo debe eliminar vy
luego lo debe agregar , segiun lo indicado precedentemente, en forma
correcta.

ELIMINAR PERICDOS
Para elimihar periodos presione £l simbolo .

Una vez efectuada la modificacién debe presionar el botédn Guardar.
La solicitud de certificacién pasari al estado Certificacién
Abierta. Se despliega la pantalla de consulta de solicitudes.

SOLAPA Periodos posteriores al 7/94
Corresponde a la informacién contenida en las DDJJ registradas en
la base de ANSES, presentadas ante la AFIP (F531).

La informacién contenida en los pericdos 7-1%%4 y siguientes debe
ser completada cuando se trate de datos que no eran de cumplimiento
en el aplicativo de determinacidn de chligaciones con destino a los
subsistemas de la seguridad social denominado SIJP.

La modificacién de los datos de los pericodos 7-1994 y siguientes se
realizara cuando corresponda mediante la presentacién de las
correspondientes DDJJ originales omitidas o rectificativas ante la
AFIP, de acuerdo con las previsioness de la Resolucidn General N°
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3834 texto sagun Resclucidén General N° 712, modificatorias v
complemaentarias.

Datos a completar:

e oficio u ocupacidn en todos los periodos, mes a mes.

¢ tiempo trabajado &n cada mes, indicando el N° de dias de 1los
periodos antericres al 09/2002.

s SAC percibkido por sl trabajador en los periodos correspondientes
anteriores al 09/2002.

Presiocnando scobre la denominacién de la misma, =z= despliega la
pantalla:

B Confirmacion de la Certificacion - Cerbificacian de Servicios - Microsolt [nternet Enplorer

|mrchive  Edigén ver Favorltos  Heamlsntas  fwuds |-
| atas = - @ [ | Decoues Gt 8 B & = H
| Direcrien i%}H:tp:,l'|'msrritru:bs,l(u'thl.l‘cbﬁthCuﬁfita:iun.nﬁ:l:t ﬂ ol Ninoulos @
E
Resumen Periodos anteriorss al 7494 ercdos postsores o 7704 ~Ausencias y Licencias:
Perlodos registrados Agreqar nuata periada Gl
Ann 2008
m Remuncracion | S5AC. [Hem. - .
™ G751 a.n O - S=rvicos Comunes 1] Bl n %l
2 6750 oo 001 - Saeizios Carunes 1] F: I I |
o3 v oo 0 - Servicos Canunes n @ 4 %
04 7255 ap DM - Zerviclios Camunes 0 0 o ‘!:_l
TOTAL 2012 Q L] 4+ 1 1]
Ahn 2007

15072 an 0 - Servicos Camunes 1] #H 1 %l

[ElErranin i T Beteed
:ﬂlni:i:l” a bl 2| “ Ej.lu... @Lﬂuulm”@l;n_ ||E§ti‘ttl‘iu'”| |Dir=|':c'|f|'1'|l|ﬁnl:d0'5 "°|Hﬁ% OLEpam.

Contenido:

Agregar nuevo periodo: podran informarse los datos correspondientes
cuando se hayan omitido previa correccidn y/o presentacidn de las
F9321 originales o rectificativos con la informacidn gue acredite
los servicios con aportes.

Periodo: Mes del afio

Remuneracion: remunsracidn declarada como percibida por el
trabajador en el mes, B enteros y dos decimales

SAC: sueldo anual complementario declarado como percikbido por el
trabajador en el mes, B enteros vy dos decimales

EEM - SAC: cédlculo gue realiza el =sistema resultado de 1la
diferencia entre el importe de remuneracidén y el SAC.

Ooficio u Ocupacidén: corresponds al oficio u ocupacidén desempefiada
por el trabajador en el mes. Debe ser ingresada para cada uno de
los meses de cada afio. Ver COMPLETER DATOS.

Caracter de los Servicios: corresponde al Campo Condicidén de las
DDJJ presentada en AFIP, 01 para servicios comunes y 05 para
tareas diferenciales. Desde =1 07/18%4 al 03/2000 debe ser
ingresado para cada uno de los meses de cada afio. Ver COMPLETAR
DATOS.
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Meses: En sl total del afio muestra la cantidad de messes trabajados
en el afio

Dias: cantidad des dias trabajados en el mes. Desde 07/19%4 al
09/2002 debes ser ingresado para cada unc de losz messs de cada afio.
Ver COMPLETAR DATOS.

Horas: cuando =1 tiempo trabajadce se calcule &n funcién de las
horas

ﬁa:presione sobre 21 mismo para completar los datos faltantes del
periodo

AGREGAR PERICDOS

5i detecta periodos faltantes en las condiciones indicadas, puede

agregar los mismos mes por mes, presionando el simbolo ]
despliega la pantalla:

Administracion de periodo posterior al 7/94

Afio: Periodo Mes:
Rermnuneracisn: o, oo Cantidad Dias:

S.A.C: ), oficio u ocupacian:

Rem - SAC: 0,00 Caracter de los Servicios: |DQI - Seryicias comunes il

Mota: Toda modificacion de los dates consignados debe realizarlo a traves de la presertacion de la DD

rectficativa en AFIF.

micio| | & 2) (] [5] || By rmuesss| @Yrunual.| @parea.. |[Econf.. | |Esstors ) pvessin | |vicuos »

[a]

Debe ingresar:

Afio: en la forma aaaa

Periodo Mes: digito del mes que incorpora, ejemplo: eneroc 01
Remuneracion: percibida en 21 periodo con enteros y decimales
Cantidad Dias: cantidad de dias trabajados en =1 periodo dque
incorpora

S.A.C: importe percibido en el periodo gue incorpora en concepto de
sueldo anual complementario

Oficio u ocupacidén: detalle del oficilo u ocupacldn desempefiado por
el trabajador en el periodo

Rem — SAC: este campo lo completa automdticamente el sistema
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Caracter de los Servicios: seleccionado de 1la lista gue ==V
despliega presiocnado el botdn (001 servicios comunes o 005
servicios diferenciales)

Para omitir la incorporacidon del pericdo presione el botdén
Cancelar.

Para grabar el periodo agregade presione el botdédn Guardar. EI
sistema musstra en caso de existir, mensajes de los errores
cometidos en el ingreso de datos. Subsane los mismos Y presione
nuevamente el botdn Guardar.

De no contener errores presione el botén Guardar del pie de 1la
pantalla. La solicitud de certificaciédn pasara al estado
Certificacion Abierta. Se despliega la pantalla de consulta de
solicitudes.

Si omite guardar los cambios informados el sistema desplegara una
ventana indicando tal situacién

CCOMPLETAR DATOS
Debe completar:

¢ FEl oficio u ocupacidén de todos los periodos, mes a mes.

 El tiempo trabajado de los periodos anteriores al 09/2002, mes a
mes.

s REI SAC percibido por el trabajador en los periodos
correspondientes anteriores al 03/2002.

Presicne el botén %l ubicado en el extremo derecho del mes, se
despliega la ventana:

B Confirrnacidn de la Certificacion - Lertificacian de Servicios - Microsoft Internet Enplorar

Fichio  EBdien e Fawlos Hemamienbss  Ayids =
-9 - @[ 4| Beeaes [ufemns 3 B Sl

ﬁl‘ﬂu;ﬁnw priorjubilatoriaugny. arfCerbiWebTite! Cetificecion, sspe

Tnoresn de datos

Administracion de periodo posterior al 7/94
Ao M PEri:;Hu MEiél
R umEr 2ci fn: 171, W Cantidad Dlas:

=002 o an oficio U dcupacidng

Rem - SAT 171,20 Carzcter de los Servicios: |001 - seracos carunes =]

Mata: Toda modificacidn de los datod consignados debe realizarh a travec de |2 presentacion de= 3 oo

rectificativa =n &FTF,
i

| Sypeumnas| WY | Eleental . |[Econe. | |Esertorn 7 | oresste | [vreoks » (R 1zospn

]| & 5 4 3

Posicicne el cursor en el campo a completar e ingrese el mismo.
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Para omitir la incorporacidén de informacidén en =1 mes presicne el
botdn Cancelar.

Para grabar los datos ingresados presione el botdén Guardar. EI1
sistema musstra en caso de existir, mensajes de los errores
cometidos. Subsane los mismos ¥y presione nusevamsnte &1 botdn
Guardar.

Se cierra la ventana y debe presiocnar el botdn Guardar del pie de
la pantalla. La solicitud de certificacién pasaria al estado
Certificacidon Abierta. Se despliega la pantalla de consulta de
solicitudes.

Si omite guardar los cambics informados el sistema desplegaria una
ventana indicande tal situacidn

SOLAFPA Ausencias y Licencias

L traves de esta solapa ingrese los periodos en gue gl trabajador
usufructud una ausencia o licencia sin goce de haberes estipuladas
en el art. 80 de la LCT.

Se despliega la pantalla siguiente:

i Confirmacian de la Certificacion - Certificacion de Servicios - Microsoft Internet Enplorer - ﬁ'lil

‘Archio Bdigdn Wer  Favohtos  Herramlentdas  Avuda |-

b - = - @ [0 4| Qs Gifaot: (3 B S5 H

D;-mu‘ﬂ-li@ s ey, opcior iilataria, oo, arfCeriWebSite Certilicacion, ssps j ¢ Minollos ®
Resumen Feriodos anteriores al 7794 Periodos posteriaras al 7/94 ‘Ausencias ¥ Licencias

Agregar un paroda

Fecha Desda

[=f

Facha Hasta 7]

P =iste pforrecin de Au=erci=s v Licencias para =) Sofcted=

[ imorimi | “Guerdar | Confirmor | Rearcsur |
-
[5] Evor e o s, T T Bitkmdod

| | & 5 6 B || Syprumas| e, | jpantal. | [Econfi.. | |Esekorn 7| [Drsciin | | vneoss 7 [EE zzen

ngrese el periodo de inicio y finalizacién de la mencionada
cencia sn la forma dd/mm/aaaa. Presiocne el botén Cancelar para no
grabar el periodo de ausencia o licencia ingresado.

Para grabar el periode de ausencia o licencia informado presiocne el
botén Agregar. El =zistema muestra en caso de existir, mensajes de
los errores cometidos. Subsane los mismeos v presionse nuevamente 21
botdn Agregar.

Presione el botén Guardar del pie de 1la pantalla. La seclicitud de
certificacién pasaria al estado Certificacién Abierta. Se despliega
la pantalla de consulta de solicitudes.

et R el
|I

Si omite guardar los cambiocs informados el sistema desplegaria una
ventana indicando tal situacién
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BOTONES OPERATIVOS

L7
¢’0

IMPRIMIR
Fuedes solicitar mediante este botdn la impresién des la
Certificacidn en cualqulier estado que se encuentre.
Para entregar la Certificacién de Servicios al trabajador debe
haber sido confirmada.
Luego de pulsar =21 botén Imprimir se desplisga la pantalla con la
Certificacién de Servicics. Para realizar la impresién debe
cambiar la orientacidn del papel a horizontal vy realizar la misma
con el procedimiento habitual de impresidn para Windows.
GUARDAR
Cada vez gue efectile una modificacién o agregue informacidén debe
presionar este botdén ademds del mismo de la ventana pertinente a
la accidn realirzada.
CONFIRMAR
Al presionar este botdn acepta todos los datos de la certificacidn
de servicios, cerrando la Certificacién. No permite efectuar
nuevas modificaciones. Una Certificacion que se encuentre en este
estado sdlo puede imprimirse.
El =sistema le despliega una ventana solicitando Aceptar o
Cancelar la confirmacidn de la Certificacidn solicitada.
Para entregar la Certificacién al trabajador debe estar
confirmada.
REGRESAR
Para retornar a la pantalla anterior.
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ANEXO III

Resolucion General N° 2.316/2007

Administracion Federal de Ingresos Publicos
SEGURIDAD SOCIAL
Resoluciéon General 2316

Seguridad Social. Certificacion de servicios y remuneraciones. Procedimiento para
su generacion via "Internet".

Bs. As., 26/9/2007

VISTO el Articulo 80 de la Ley N° 20.744 y sus modificaciones y el Articulo 12, inciso g) de la
Ley N© 24.241 y sus modificaciones, y

CONSIDERANDO:

Que las normas citadas en el visto establecen la obligacién a cargo de los empleadores de
otorgar a los trabajadores las certificaciones de los servicios prestados, remuneraciones
percibidas y aportes retenidos, y toda otra documentacion necesaria para el reconocimiento
de servicios u otorgamiento de cualquier prestacion.

Que el sistema vigente de presentacion manual de dicha certificacion genera un importante
volumen de tareas a los empleadores, en razén de la cantidad de datos que se deben
consignar en los formularios en uso.

Que la Resolucion Conjunta N© 1887 de esta Administracion Federal y N© 440/05 del
Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social, dictada en cumplimiento de lo establecido
por el Articulo 39 de la Ley N° 25.877, asigné a este Organismo la ejecucion de las acciones
tendientes a lograr la simplificacion y unificacion en materia de inscripcién laboral y de la
seguridad social, con el objeto de que la registracion de empleadores y trabajadores se
cumpla en un solo acto y a través de un Unico tramite.

Que mediante la Resolucién General N° 1891 "MI SIMPLIFICACION", texto ordenado en
2006, se adecuaron los procedimientos vigentes en materia de registracion laboral y de la
seguridad social, a fin de adaptarlos al Programa de Simplificaciéon y Unificacion Registral
previsto por la referida resolucién conjunta.

Que con la instrumentacion del "Registro de Altas y Bajas en Materia de la Seguridad Social",
creado por la citada resolucion general, y con los datos obrantes en otras bases informaticas
de esta Administracién Federal y de la Administracién Nacional de la Seguridad Social, se
cuenta con la informacidon necesaria para la confeccion del formulario de certificacion de
servicios y remuneraciones.

Que a efectos de simplificar los tramites que deben cumplir los empleadores, ambos
organismos han desarrollado un sistema informatico que permitird la generaciéon y emision
de la mencionada certificacion via "Internet".

Que han tomado la intervencion que les compete la Direccién de Legislacién, las
Subdirecciones Generales de Asuntos Juridicos, Técnico Legal de los Recursos de la
Seguridad Social, de Coordinacién Operativa de los Recursos de la Seguridad Social, de
Recaudacién y de Sistemas y Telecomunicaciones y la Direccién General de los Recursos de
la Seguridad Social.

Que la presente se dicta en ejercicio de las facultades conferidas por la Resoluciéon Conjunta
No 1887 de esta Administracion Federal y N° 440/05 del Ministerio de Trabajo, Empleo y
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Seguridad Social y por el Articulo 7° del Decreto N° 618 del 10 de julio de 1997, su
modificatorio y sus complementarios.

Por ello,
EL ADMINISTRADOR FEDERAL DE LA ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS
RESUELVE:

Articulo 1° — Apruébase el sistema informatico que permitira a los empleadores generar y
emitir la certificacion de servicios y remuneraciones prevista en el Articulo 80 de la Ley N°©
20.744 y sus modificaciones y en el Articulo 12, inciso g) de la Ley N© 24.241 y sus
modificaciones.

Dicho sistema utilizara la informacién proveniente de:

a) Las declaraciones juradas determinativas y nominativas de aportes y contribuciones con
destino a los distintos subsistemas de la seguridad social, presentadas por los empleadores.

b) El sistema "Mi Simplificacion".
c) Las bases de datos de la Administracion Nacional de la Seguridad Social.

Art. 22 — Dicho sistema informatico estara disponible en la pagina "web" de este Organismo
(http://www.afip.gov.ar) y de la Administracién Nacional de la Seguridad Social
(http://www.anses.gov.ar). Para ingresar al mismo se deberd utilizar la respectiva "Clave
Fiscal" obtenida conforme a lo previsto por las Resoluciones Generales N© 1345 y N© 2239 y
sus respectivas modificatorias y complementarias.

A tal fin se deberan observar las instrucciones previstas en la ayuda disponible en las citadas
paginas "web".

Art. 3° — Para la generacién y emision de la certificacion de servicios y remuneraciones,
sera condicion previa y necesaria que:

a) La relacion laboral de que se trate se encuentre registrada en el "Registro de Altas y Bajas
en Materia de la Seguridad Social", creado por la Resolucion General N° 1891 "MI
SIMPLIFICACION", texto ordenado en 2006, siempre que ello sea obligatorio.

b) Estén presentadas las declaraciones juradas determinativas y nominativas de los aportes
y contribuciones, con destino a los distintos subsistemas de la seguridad social,
correspondientes a los periodos no prescriptos posteriores al mes de junio de 1994,
comprendidos en la certificacién de servicios y remuneraciones a generar.

c) Se rectifiquen las declaraciones juradas indicadas en el inciso precedente, cuando los
datos a certificar no guarden relacién con los declarados.

Cuando el sistema informe que la declaracién jurada presentada —original o rectificativa— se
encuentra "en error", los datos necesarios para emitir la certificacion deberan ser ingresados.

Art. 4° — En el caso que la certificacion comprenda periodos anteriores al mes de junio de
1994, inclusive, para efectuar la ubicacién de los datos en los registros histéricos de la
Administracion Nacional de la Seguridad Social, el sistema podra requerir:

a) El nimero de cuenta o de inscripcién del empleador otorgado por la ex Direccion Nacional
de Recaudacién Previsional,

b) el nimero de afiliacion del trabajador ante la ex Caja de Prevision Social, y

c) los distintos nimeros de documentos que posea el trabajador (DNI, DU, CI, LC, LE y/o
pasaporte).
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Art. 52 — El sistema generard la certificacion de servicios y remuneraciones en un
formulario que se emitird con los datos y bajo las condiciones que establezca la
Administracion Nacional de la Seguridad Social.

Art. 6° — La utilizacion del citado sistema en forma obligatoria por parte de los
empleadores, quedara supeditada a lo que disponga al respecto la Administracion Nacional
de la Seguridad Social.

Art. 7° — Esta resolucién general entrard en vigencia a partir del primer dia, inclusive, del
mes inmediato siguiente a aquél en que se encuentre operativo el sistema aprobado por el
Articulo 10,

A dicho efecto, se informara la fecha a partir de la cual se encontrara operativo el aludido
sistema informatico.

Art. 8° — Registrese, publiquese, dése a la Direccion Nacional del Registro Oficial y
archivese. — Alberto R. Abad.

ANEXO IV

Resolucion N° 601/2008

ADMINISTRACION NACIONAL DE LA SEGURIDAD SOCIAL
Resoluciéon 601/2008

Apruébase el sistema informatico que permitira a los empleadores comprendidos
en el Sistema Integrado de Jubilaciones y Pensiones, generar y emitir la
Certificacion de Servicios y Remuneraciones.

Bs. As., 28/7/2008

VISTO el expediente NO© 024-99-81142518-0-790 del Registro de la ADMINISTRACION
NACIONAL DE LA SEGURIDAD SOCIAL (ANSES), La Ley N© 24.241 en su articulo 12 inciso g)
y sus modificaciones, la Resolucion General N° 2316/07 de la ADMINISTRACION FEDERAL DE
INGRESOS PUBLICOS (AFIP), la Resolucion ANSES DE-N N° 642/07 y

CONSIDERANDO:

Que constituye un derecho sustancial de los trabajadores como asi también de sus
derechohabientes solicitar las certificaciones de los servicios prestados, remuneraciones
percibidas y aportes retenidos, y toda otra documentacion necesaria para el reconocimiento
de servicios u otorgamiento de cualquier prestacion.

Que es importante destacar que la Certificacién de Servicios y Remuneraciones presentada
en forma impresa en las UNIDADES DE ATENCION INTEGRAL (UDAI) de esta
ADMINISTRACION NACIONAL DE LA SEGURIDAD SOCIAL (ANSES) equivale a un documento
de entrada para el inicio del tramite de Reconocimiento de Servicios, para el posterior
otorgamiento de un futuro beneficio previsional.

Que sintetizando, el sistema vigente de presentacidn manual genera un importante volumen
de tareas a cargo de los empleadores, dada la cantidad de datos que se deben consignar en
los formularios en uso, situacidon que no se condice con la imperiosa necesidad de simplificar
los tramites que deben cumplir los responsables.

Que la Certificaciéon contendra la informacién que surja de las declaraciones juradas
determinativas del Sistema Integrado de Jubilaciones y Pensiones (SIJP) presentadas por los
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mencionados empleadores, del sistema denominado "MI SIMPLIFICACION" y de las bases de
esta Administracion Nacional de la Seguridad Social.

Que el sistema podra requerir, segun los periodos que comprenda la Certificacion de
Servicios y Remuneraciones, el nUmero de cuenta o inscripcion del empleador ante la ex
Direccion Nacional de Recaudacion Previsional o el nimero de afiliacion del trabajador ante la
ex Caja de Previsién Social que le correspondid de acuerdo a la actividad realizada.

Que es indiscutible, la necesidad de perfeccionar las herramientas informaticas para la
emision automatizada de las Certificaciones de Servicios y Remuneraciones que podran
utilizar los empleadores, permitiendo, completar la Historia Laboral de los trabajadores,
optimizar la calidad de los datos ya registrados en las bases y, en consecuencia, mejorar el
otorgamiento de las prestaciones a cargo de esta Administracion Nacional.

Que la concatenacion de acciones permitird agilizar los mecanismos favoreciendo al
compromiso asumido por esta Administracion de completar las bases de datos necesarias
para el otorgamiento de las prestaciones.

Que la informatizacién de procedimientos manuales contribuye a mejorar la calidad de
servicio de esta Administracién Nacional, asimismo para los casos de cese anteriores al ano
1994, que continuaran conforme los procedimientos instaurados hasta la fecha.

Que ha tomado la intervencién de su competencia la Gerencia Asuntos Juridicos de esta
Administracion Nacional de la Seguridad Social.

Que la presente Resolucion se dicta en uso de las facultades conferidas por el articulo 3° del
Decreto N°© 2741/91 y el articulo 36 de la Ley 24.241.

Por ello,
EL DIRECTOR EJECUTIVO DE LA ADMINISTRACION NACIONAL DE LA SEGURIDAD SOCIAL
RESUELVE:

Articulo 1° — Apruébase el sistema informatico que permitird a los empleadores
comprendidos en el Sistema Integrado de Jubilaciones y Pensiones (SIJP), generar y emitir la
Certificacién de Servicios y Remuneraciones prevista en el articulo 12, inciso g) de la Ley N©
24.241, que se encontrara disponible en las pagina web (http://www.anses.gov.ar) vy
(http:// www.afip.gov.ar).

Art. 2° — Apruébase la generacion de Certificacidn de Servicios y Remuneraciones mediante
un formulario que contendrd los datos correspondientes a caracter de los servicios,
remuneraciones, ausencias y licencias sin goce de haberes, tiempo de servicios reales
prestados, bajo las condiciones dispuestas por esta ADMINISTRACION NACIONAL DE LA
SEGURIDAD SOCIAL (ANSES).

Art. 3° — Registrense las Certificaciones de Servicios y Remuneraciones en el llamado
Administrador de Historia Laboral (AHL) de acuerdo con las reglas definidas para la
incorporacion de novedades en dicho Administrador, aplicandose las normas vigentes a los
efectos de acreditar la prueba de servicios prestados para el otorgamiento de los beneficios y
prestaciones que correspondan.

Art. 4° — Establécese que para aquellos titulares que hubieran cesado con anterioridad al
01/07/1994 vy los trabajadores comprendidos en los regimenes especiales regulados por las
Leyes NO 22.731 y N© 24.018 y los Decretos N° 137/05 y N° 160/05, como excepcion,
continuaran utilizando los formularios aprobados por esta Administracién Nacional.

Art. 5° — Establécese que esta Administracién Nacional tomard como validas todas las
Certificaciones de Servicios y Remuneraciones emitidas con anterioridad a la puesta en
vigencia del presente sistema informatico con la excepcion establecida en el articulo 4 de la
presente Resolucion.
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Art. 6° — El sistema que se aprueba entrara en vigencia a partir del primer dia habil del mes
agosto de 2008, debiendo emitirse las futuras Certificaciones a través de este mecanismo,
dejando sin efecto cualquier otro medio para su emision.

Art. 7° — Déjase sin efecto cualquier otra disposicion contraria a la presente Resolucion.

Art. 8° — Registrese, comuniquese, publiquese, dése a la Direccion Nacional del Registro
Oficial y archivese. — Amado Boudou.
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