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INTRODUCCION

El Departamento de Habilitacion de Veterinarias, dependiente de la Secretaria
de Ganaderia de la Provincia de Cordoba, es el 6rgano responsable de controlar
y habilitar los establecimientos que expenden productos, medicamentos,
sueros o vacunas de uso veterinario y destinados al diagnoéstico, prevencion y
tratamiento de las enfermedades de los animales, segun lo dispuesto por el
articulo 11° de la Ley N° 5142.

El presente manual contiene la informacién necesaria para que los propietarios
de estos establecimientos conozcan los pasos necesarios para tramitar la
habilitacion de los mismos.

NOTIFICACIONES

Las notificaciones necesarias para la habilitacion de los establecimientos, se
realizaran a través de la plataforma Ciudadano Digital, siendo validas y
plenamente eficaces. Las mismas seran cursadas al domicilio administrativo
electronico, consignado mediante la identidad digital en CIDI, a saber nombre
de usuario y contrasena (art. 6 de la Ley 10.618 y punto 1.2.1.1 del Decreto
Reglamentario N° 750/2019).

REQUISITOS OBLIGATORIOS

Para iniciar el tramite, el interesado debera enviar los siguientes documentos
que seran revisados por el area administrativa:

1. Formulario 427 completo (Anexo I)

2. Comprobante de pago de la tasa retributiva correspondiente al ano en
curso

3. Certificado o Resolucion de habilitacion municipal vigente del
establecimiento a nombre del interesado
Los establecimientos de la Ciudad de Cérdoba que no cuenten con la
habilitacion municipal, deberan presentar el resto de documentacion
requerida. En ese caso, desde el Departamento de Habilitacion de
Veterinarias se extiende un certificado de “Apto para ser habilitado” a los
fines de ser presentado en la Municipalidad para su posterior habilitacion

4. Certificado de Matricula Activa del Asesor Técnico o Regente, emitido por
el Colegio Veterinario de la Provincia de Cordoba con los datos del
establecimiento y propietario donde prestara servicio
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5. Personas juridicas: Presentar acta constitutiva o constancia de IPJ
nombrando la autoridad que firma el F-427, o poder designando al
apoderado en los casos que se presente

El envio de la documentacion se podra llevar a cabo de dos maneras:
e Presencial, a través de documentos en papel que se ingresan como nota
por mesa de entrada o SUAC de cualquier dependencia del Ministerio de
Agricultura y Ganaderia.

e Virtual a través de e-tramites: debera tener Ciudadano Digital Nivel 2 y
seguir las siguientes instrucciones:

v Primer paso, ingresar en la ventana: e- tramites “TRAMITE
MULTINOTA” Gobierno de la provincia de Cordoba. Aqui se
mostraran los datos del INICIADOR o representante de la firma. Si
el tramite es nuevo, debera responder “No relacionarlo con el
tramite existente” y luego “Siguiente”

v El segundo paso es “TRAMITE”. Aqui tendra que completar lo
solicitado de la siguiente manera:
¢ En reparticion: Ministerio de Agricultura y Ganaderia
¢ En asunto: Habilitacion Veterinaria
¢ En contenido de la presentacion: Nombre de la veterinaria y

localidad
¢ Para finalizar este paso, presionar “Siguiente”

v El tercer paso es “ANEXOS”: debera seleccionar y subir desde su
computadora a la plataforma todos los documentos requeridos
para su habilitacion. Primero Seleccionar y luego Subir los
documentos uno por uno. Para finalizar este paso seleccione
“Siguiente”

v El cuarto paso es la “CONFIRMACION”: corrobore toda la
informacion presentada y confirme

Luego se le informara via correo oficial declarado en CIDI, la recepcion de todos
los documentos y por llamado telefonico se le dara un turno para la auditoria.
Si tuviese alguna dificultad para enviar la documentacion, debera contactarse
a nuestros teléfonos 0351-7573007 y lo solucionaremos.
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SOLICITUD DE HABILITACION

En el Anexo I encontrara el modelo de formulario a completar, denominado F-
427. Podra solicitar este formulario por correo electrénico a:
hab.vet.maygcba@gmail.com

ASESOR TECNICO O REGENTE VETERINARIO

El Médico Veterinario Regente tendra como responsabilidad controlar que todos
los productos destinados al diagnoéstico, prevencion y tratamiento de las
enfermedades de los animales que ingresan al establecimiento, estén
registrados en el Registro Nacional de Productos Veterinarios de SENASA.
También debera garantizar que los mismos se conserven, depositen,
transporten y comercialicen en forma adecuada para conservar todas sus
propiedades.

El Regente o Asesor Técnico debera contar con matricula activa tipo Ao C, y
sera nombrado como responsable de esta funcion en la Resoluciéon de
Habilitacion. En caso de renunciar, debera notificarlo a la Secretaria de
Ganaderia y al Colegio Médico Veterinario de la Provincia de Cordoba. El
propietario del establecimiento debera contar con un nuevo Regente o Asesor
Técnico para mantener su establecimiento habilitado, enviando a la Secretaria
de Ganaderia el F-427 y certificado de matricula del nuevo responsable.

AUDITORIAS

Las auditorias previas y posteriores a la habilitacion se haran a través de
inspectores de la Secretaria de Ganaderia o por medio de quienes ésta designe.
Las mismas podran ser virtuales o presenciales, con turno previo. En el Anexo
II se adjuntan modelos del acta de auditoria.

La auditoria de cumplimiento se programa luego de que el area administrativa
revisa la documentacion enviada por el interesado.

En el procedimiento se constata domicilio declarado del establecimiento,
carteleria externa, sala de venta, estanterias, depositos, camilla, heladera o
camara frigorifica, paredes y pisos del consultorio, diploma exhibido del regente
veterinario, cartilla de vacunacion y folleteria de publicidad.

Una vez finalizada, se redacta un informe de lo constatado en dos copias, una
se entrega al interesado y la otra se adjunta al expediente. En caso de existir
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algin inconveniente al momento de auditar, se otorga un plazo para resolverlo
y se fija una nueva fecha de auditoria.

CONDICIONES QUE DEBE REUNIR PARA LA HABILITACION

1-

7-

El establecimiento debe estar ubicado en un local destinado a la actividad
comercial, sin comunicacion con ninguna otra dependencia, salvo las que
son propias de la actividad del ejercicio de las Ciencias Agropecuarias
(Laboratorios, Consultorios, Escritorio, Depésito etc.)

Los pisos, paredes y mesas expuestas al contacto de materiales
infecciosos, deberan ser impermeables o impermeabilizados de manera
que se asegure su perfecta higienizacion

Se debera contar con una heladera en buenas condiciones y de capacidad
acorde al expendio

Se debera contar con ambientes secos, construidos con materiales que
protejan de temperaturas incompatibles con la conservacion de los
productos, con estanterias y vitrinas protegidas del sol y luz intensa para
aquellos productos que pueden ser alterados por esos factores

El Médico Veterinario podra ser Regente o Asesor Técnico de un maximo
de dos establecimientos, tanto mayoristas como minoristas

Debera constar el nombre del Asesor Técnico o Regente y su numero de
matricula provincial en cartilla de vacunacion, recetarios, propagandas y
publicidad en general, donde se menciona la actividad que se desarrolla
Se debera exhibir en lugar visible copia del diploma del Meédico
Veterinario Regente o Asesor Técnico, y una vez habilitado, la copia de la
Resolucion y certificado habilitante

RESOLUCION Y CERTIFICADO DE HABILITACION

El tramite culmina con el dictado de por la que se otorga la habilitacion
correspondiente. Este documento lo firma la maxima autoridad de la Secretaria
de Ganaderia.

Una copia de la Resolucion se envia al propietario del establecimiento, otra al
Colegio Médico Veterinario de la Provincia de Cordoba, otra a SENASA y otra
copia queda en el expediente.

Finalmente, se confecciona el certificado habilitante, que también es firmado
por la maxima autoridad de la Secretaria de Ganaderia, y se envia al interesado
para su exhibicion en el establecimiento habilitado.
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Todo cambio de firma y/o domicilio del establecimiento debe ser comunicado
al Departamento de Habilitacion de Veterinarias, de la Secretaria de Ganaderia,
el que debera a efectuar una nueva inspeccion y habilitacion.
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ANEXO 1

Formulario 427

HABILITACION PRODUCTOS ZOOTERAPICOS

’T| PO DE HABI L|TAC|ON (marque lo que corresponda, sélo una opcion)

[ ] VENTAPORMENOR
[]  VENTAPOR MAYOR

’T' PO DE TRAM ITE (marque lo que corresponda, o especifique Nro. a rehabilitar)

* Alta Habilitacidn

* Rehabilitacién N°

TITULARIDAD
* Razoén Social o nombre del propietario: ......cccecieee i
L O U OO OO OO PO P RO PSPPI
L B 11 =T olol o o H OO P PO PRSPPI
®  Localidad: .o CP e
®  T@IETONO: .ttt e s s
& EMIAILE e st et e e en £ s
*  Nombre y Apellido de responsable (para sociedades): ........cccceeeeieeeecciieeeeccciie e
L O T (o1 1] OO TSP UPTUTROPPTPPRP
21 0L U I TSRS
ESTABLECIMIENTO
®  NOMDBIe de fantasia: ... i e e s e s
N 011 =T ol o TS O OUPT U UO PO PR RTPRURRPVON
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LI o Yor=] [ 1o F= T NPT CPi e,
L2 =1 1=Y {o] o {o AN

® TipO de comercio (Marque lo que corresponda)

Veterinaria- Pet Shop- Forrajeria

Agro veterinaria

Distribuidora

MEDICO VETERINARIO REGENTE

L (\Fo Y001 o TSI Y o 1= | T o T PR

& CUIT ettt e h e b e et et e e s e eh e srae s en e ne e e ae cnne

N 01 =Yool o o H OO PP OP TP PRR PP

®  Localidad: .o CP e

A =1 =3 0T o H OSSO PSPPSR PR

& EMIAILE e s sh e sh ettt re e

® MPro e
“EI/La QUE SUSCIIDC....eccveeeceieeeetee ettt et ]\ | ,ensu
CaraCter de....oovvviiiiiieieeeeeeeee e ,dela Razon Social.......uueveeeeeeeiieiiiiereennn,

.......................................................................... , declara bajo juramento que los datos ut supra fueron

consignados de manera fehaciente y acompafiados de la documentacion exigida.”

Firma

Cérdoba, ...... deue e, de 20.......
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ANEXO II
ACTA DE AUDITORIA VIRTUAL

Acta N° XX/20XX

S

Habilitacion de
VETERINARIAS

Auditoria de habilitacion de veterinarias

A los XXXXXXX dias del mes de XXXXXXX del afio 2021 y siendo las XXXXXXX horas,
mediante videollamada a través de plataforma Zoom, ID: XXXXXXX, se da comienzo a la
auditoria de cumplimiento con el fin de inspeccionar el establecimiento XXXXXXXX
expendedor de productos, medicamentos, sueros y vacunas de uso veterinario, destinados al
diagndstico, prevencidn y tratamiento de las enfermedades de los animales. Propiedad de
XXXXXXX Cuit XXXXXXXX, con domicilio XXXXXXX, localidad XXXXXXX.

Participan de esta auditoria XXXXXXX Cuit XXXXXX, en calidad de XXXXXXX del
establecimiento y de los agentes XXXXXXX de la Secretaria de Ganaderia.

Se pone en conocimiento a los interesados que esta videollamada esta siendo grabada como un
instrumento respaldatorio de la auditoria.

Se procede a inspeccionar el local para verificar que se cumplan las siguientes condiciones
establecidas en la Ley N°6429, Decreto reglamentario N° 6307/81.

1) Siesta ubicado en un local destinado a esa sola actividad comercial, sin comunicacion
con ninguna otra dependencia, salvo las que son propias de la actividad del ejercicio de
las Ciencias Agropecuarias (Laboratorios, Consultorios, Escritorio, Depdsito etc.)

2) Silos pisos, paredes y mesas, expuestas al contacto de materiales infecciosos, son
impermeables de manera que se asegure su perfecta higiene y desinfeccion

3) Siposee heladera en buenas condiciones y de capacidad acorde al expendio

4) Siconsta de ambientes secos, construidos con materiales que protejan de
temperaturas incompatibles con la conservacion de los productos, con estanterias y
vitrinas protegidas del sol y luz intensa para aquellos productos que pueden ser
alterados por esos factores

5) Sisé hacer constar el nombre del Regente Veterinario y su numero de matricula
provincial en el membrete de su correspondencia, facturas y en general en todos los
impresos y propaganda en que se menciona la actividad que se desarrolla
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6) Sise exhibe en lugar visible el diploma del Regente Veterinario
Observaciones: XXXXXXX

Siendo las XXXXXXX horas, se da por finalizada la auditoria con el compromiso de enviar a la
brevedad una copia de esta acta al interesado.

Se informa que dicho establecimiento no registra sancion alguna ni se encuentra bajo ningun
tipo de procedimiento por infraccion a la Ley N° 5142, su modificacion Ley N° 6429 y su Decreto
Reglamentario.

Atento a la auditoria realizada precedentemente, de la que surge que el establecimiento en
cuestion reune todas las condiciones para ser habilitado por este departamento,
corresponde en la instancia.

PASEN las presentes actuaciones al drea juridica para su intervencion.

(Firma de Agente/s interviniente/s)

10



\ & GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE ENTRE
cORDOBA | P Eomcs

ACTA DE AUDITORIA PRESENCIAL

Acta N° XX/20XX

2F

Habilitacion de
VETERINARIAS

Auditoria de habilitacion de veterinarias

A los XXXXXXX dias del mes de XXXXXXX del afio 2021 y siendo las XXXXXXX horas, se da
comienzo a la auditoria de cumplimiento con el fin de inspeccionar el establecimiento
XXXXXXXX expendedor de productos, medicamentos, sueros y vacunas de uso veterinario,
destinados al diagndstico, prevencion y tratamiento de las enfermedades de los animales.
Propiedad de XXXXXXX Cuit XXXXXXXX, con domicilio XXXXXXX, localidad XXXXXXX.

Estan presentes en esta auditoria XXXXXXX, Cuit XXXXXX, en calidad de XXXXXXX del
establecimiento y de los agentes XXXXXXX de la Secretaria de Ganaderia.

Se procede a inspeccionar el local para verificar que se cumplan las siguientes condiciones
establecidas en la Ley N°6429, Decreto reglamentario N° 6307/81.

7) Siestad ubicado en un local destinado a esa sola actividad comercial, sin comunicacion
con ninguna otra dependencia, salvo las que son propias de la actividad del ejercicio de
las Ciencias Agropecuarias (Laboratorios, Consultorios, Escritorio, Depdsito etc.)

8) Los pisos, paredes y mesas, expuestas al contacto de materiales infecciosos, Sl son
impermeables de manera que se asegure su perfecta higiene y desinfeccion

9) Siposee heladera en buenas condiciones y de capacidad acorde al expendio

10) Si consta de ambientes secos, construidos con materiales que protejan de
temperaturas incompatibles con la conservacion de los productos, con estanterias y
vitrinas protegidas del sol y luz intensa para aquellos productos que pueden ser
alterados por esos factores

11) Si sé hacer constar el nombre del Regente Veterinario y su nimero de matricula
provincial en el membrete de su correspondencia, facturas y en general en todos los
impresos y propaganda en que se menciona la actividad que se desarrolla

12) Si se exhibe en lugar visible el diploma del Regente Veterinario

Observaciones: XXXXXXX

11
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Siendo las XXXXXXX horas, se da por finalizada la auditoria con el compromiso de enviar a la
brevedad una copia de esta acta al interesado.

Se informa que dicho establecimiento no registra sancion alguna ni se encuentra bajo ningun
tipo de procedimiento por infraccion a la Ley N° 5142, su modificacion Ley N° 6429 y su Decreto
Reglamentario.

Atento a la auditoria realizada precedentemente, de la que surge que el establecimiento en
cuestion reune todas las condiciones para ser habilitado por este departamento,
corresponde en la instancia.

PASEN las presentes actuaciones al Area Juridica para su intervencion.

(Firma de Agente/s interviniente/s)

Firmado digitalmente por: BOETTO
Graciela Catalina
Fecha y hora: 13.04.2021 09:45:25
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