www.incagro.org.ar

Guia rapida para primera
registracion de empresa ante

el INCAGRO y funcionalidades
del sistema




Ir a la registracion

® Una vez que ingrese a la plataforma www.incagro.org.ar, haga click en el box
“Registrarse por primera vez”
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Registrarse por primera vez Cursos de capacitacién Ayuda

Para poder operar por primera vez con INCAGRD Estamos elaborando el calendario Descargue aqul la guia completa para sus
ingrese desde agul y complete |os campas del cicla lectha 2018 primeras navegaciones
De regiatrachin

Praximamente aquil R T 1

® Alli, el sistema lo guiara para completar una serie de datos imprescindibles para las futuras gestiones ante
la plataforma INCAGRO.

L Estos datos también conformaran la base de la informacién de PERFIL de su EMPRESA ante el Instituto y
tienen caracter de Declaracién Jurada.

® Mediante la primera registracion, usted indicara el/los responsables de la empresa ante INCAGRO, validara
esta responsabilidad y establecera las vias de contacto para futuras comunicaciones.

® De igual manera, se le solicitard indique un responsable de Recursos Humanos de la empresa, destinado a la
gestién de los futuros cursos de capacitacién que el Instituto ofrecera proximamente a sus trabajadores,
rama cerealera.



Paso a Paso... la Primera registracion

° Mediante 4 simples pasos usted podra completar el perfil de SU empresa e identificar a los responsables
para operar ante el INCAGRO.

) En cada caso, usted debe “Confirmar” los datos para pasar al préximo paso.

Alta de Empresas

a continuaciin y con cardcter de
& los datos establecidos asi

o Informacidn general de la empresa

Razdn socia cuI

Actividad Detalle de Actividad (sole para "Otros”) *
Direccidn

Pravincia Localidad

Ernail Tekéfona

(] Una vez completados todos los datos de los 4 pasos, el sistema enviard un mail a los responsables
asignados y al estudio contable (en caso de haberlo incluido) con una contrasefia provisoria, para que
puedan acceder por primera vez a la plataforma y personalizar esta clave.

Recuerde que por cuestiones de seguridad la contrasefia debe tener un minimo de 8 caracteres
alfanumeéricos.

usuarie: Jorge A
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® iNota importante! Soélo las personas asignadas como responsables ante el INCAGRO podran modificar
los datos de la empresa.

® Por cuestiones de seguridad y proteccion de la informacién de su empresa, los contadores o estudios
contables NO podran realizar modificaciones y deberan solicitarlas a los responsables de la empresa,
en caso de ser necesarias.

Gestion integral de aportes patronales

° Usted ya tiene su clave ante INCAGRO...jFelicitaciones!

{ Recuerde que su nombre de usuario SIEMPRE sera el mail que puso como primera opcién y la contrasefia
debera ser personalizada al momento de ingresar por primera vez a la plataforma (minimo de 8
caracteres, alfanuméricos).
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{ Ahora lo invitamos a conocer todas las funcionalidades que le ofrece la plataforma INCAGRO para la
gestion integral de sus aportes patronales.



Panel de Administracion

] Desde este panel, usted podra modificar los datos de la empresa, asi como la cuenta bancaria y los
responsables de su empresa ante el Instituto.

Por cuestiones de seguridad, esta funciéon esta DENEGADA para los contadores o estudios contables.

usuaric: Jorge Perez  camibio de clave G2 +547114721 0355 L
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Inicio

[ Datos de la empresa

Impresidn de boletas

Datos de la empresa

o Informacién de la empresa

Reimpresian de boletas Razén social

[EMPRESJ\ MO SRL ]
Historial de pagos

culT

[ 30234564950 ]
Cerrar sesiin ———

[acopiadom v]

Datalle de actnidad (50

Direccidn

[chue de |a Cruz 325 ]
Provincia

(srdoba v
Localidad

((Rio cuarto v)
Teléfono

[ 02734560956 ]
Email

[}nfo@'-empreeanxn(x com.ar ]




Guia rapida para primera registracion de empresa

o
caréacter de Declaracion Jurada.

Historial de pagos

Cerrar sesién

Impresién de boletas

Las confirmaciones y/o madificaciones aqui vertidas tienen cardcter de Declaracicn Juraday se
encuadran bajo les normas de confidencialided y Politicas de Pago de INCAGRO.

Las medificacianes sabre cantidad d , tipa y forrma de paga deberdn infarmarse antes del
dia & de cada mes. Recardamas que |os apartes vencen ol dia 15 de cada mes o dia habil postericr.
Recuerde gue no se aceptan pagos parciales, ni @ cuenta de praximes periades.

Periado a abanar

04/2018 w
Cantided de empleados Rama Acopio

05 ~
Farma e pago dal aports

Transferencia bancaria ~
Elija by desde donde | aparte

073589567 L]

Agregar cuenta bancaria +

imprimir boleta

En caso de que usted haya perdido la boleta...NO se preocupe!

Vaya a reimpresion de boleta, valide nuevamente los datos y el sistema le permitira descargarla

nuevamente.

Iniicio
Datos de la empresa

Cambio de clave

Impresion

[ Reimpresicn de boletas

)

Historial de pagos

Cerrar sesion

Tenga en cuenta que esta funcion sélo se admite para boletas sin vencer.

Reimpresion de boletas

Esta succitn estd arlntada a facilitar la in di su b lata. La
aplica exclusivaments & las contribuclones no vencidas,

Para ells, usted debe canfrmar previamente los siguientes datas [recuerde que tada infermacian
agul vertida tene cardcter de Declaracidn Jurada):

in de baletas

Periodo a abonar

[_04.!’2015

Cantidad de empleados Rama Acoplo

(os v)
Forma de pago del aparte
[ Debito automatico [cBU] v
Ellja cuenta bancaria desde donde realizara el aporte
073589567 ®
Agregar cuenta bancaria + ]

Las contribuciones vencidas deberdn gestionarse en |a saccitn *Autogestion de pegos
adeudados”. Por cualguier duda o congulta, envie un mail &

administraciénincagra.arg ar
Reimprimir boleta

06

R

También podrd imprimir la boleta del periodo a vencer, previa confirmacién de una serie de datos con

INCAGRO



Si usted quiere tener una constancia de su historial de pagos y una trazabilidad integral sobre sus

aportes, por favor haga click en “Historial de Pagos” y elija la opcion de constancia que necesite.

Inlcio

Datos de la empresa

Impresion de boletas

Reimpresion de boletas

Cerrar sesidn

Historial de pagos

n este Iistado usted pi fin
e

vencidos.
e s

Tipo de boleta: Periodo:

CUIT: 3023456495

Pariodo c Fecha pago Focha pag it fo tach
por N° operacién rea

03/2018 6 0713903 1/0a/z01E 57020 Fagada
oz Pagada
[ Fagada
2017 Pagada
12017 Pagada
Lk Fagads
097201 Pagada
Fagada

o720 Fagads
milida

G mitida
047201 B34 09,0320 i Pagada

Artericn - 2 3 4 10 | Siguiente Descargar en XLS

Descargar en PDF

Ante cualquier consulta sabre su b
enviennos un mall & administraciong|

Contrasena y cerrar sesion

® Desde estos paneles usted puede cambiar su contrasefia cuando asi lo considere.
Le recomendamos cerrar su sesion, toda vez que deje de operar con la plataforma INCAGRO!!

usuario: Jorg§ Perex
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Panal de administracian intac

cambio de clave

Panel de adminsstracidn natituciona polfticas de pago/aportes scuerdos salariales  contacto

aportes patronales

LA CUMBRECITA S.R.L.

Inicio

Datos de la empresa
mpresicn de boletas
Reimpresion de boletas

Historial de pagos

Cerrar sesidn

Impresidn de boletas

Declaracion Juraday se
NCAGRO.

n Informarse antes del
2 hilil posterior.

Periodo & abona:

04/2018 W

Cantdad de empleadas Rama Acop
05 w
Foerna de pago del anorte

Transferencia bancaria b



Autogestion de pagos adeudados

° Préximamente usted tendra disponible un apartado especialmente disefiado para la “Autogestion de
pagos adeudados”, donde podra imprimir su boleta con un detalle de los periodos adeudados y sus

correspondientes intereses resarcitorios.

[ Para imprimir su boleta sobre pagos adeudados, usted debera confirmar el dia efectivo en que realizara su
pago, de manera que el sistema calcule sus intereses resarcitorios (3% mensual).

{ En caso de dudas, por favor envienos un mail a administracion@incagro.org.ar

Gestion de Bajas y Eximiciones

® En el apartado “Bajas y Eximiciones”, usted puede notificar ante INCAGRO las situaciones excepcionales.
Por favor verifique la documentacion que le requeriremos y envie su constancia al mail indicado para tal fin.

® Recuerde que las “Bajas y Eximiciones” operan por periodo completo.

Gestion de Bajas y Eximiciones

Sollcitud de Baja

Solicitud Eximiciones Mensuales

Cierre de Actividad N

For faver enviar por mal o FOF dal comprobanta titulada “8aa cams

Reserva de Puesto N

For favor enviar por mall las skgulentas POF: 1) *Formularie

empleador”, que encantrani en la pagina de AFIF, en el apartada
Regiztral.

Cambio de Convenio Cobective de Trabajo. ~

v lar por mal los sigulentes PDF de ka pagna de AFIF 1) “Consulta
s Colectivas de Trabeje” actuslizado. 2) “Bgja Sindicalo d

Comercio Fama Acapio o Alta en Nuen Sindicata”

Mo Contar con Empleades de Rama Cerealera en Forma Definitlva ~

Por Favor enviar por mai los siguientes PDF de ka pagina de AFIP- 1) "Consulta

Fallecimiento s

Fros faver enviar per mal POF de la *Baja como empleador en AFIF o
“Certificads de Defuncion” del ttular de la CUNT

Cursos de capacitacion

037 onte alos serva de Puesto, 7) “Fa1” anteriar
¥ posterior a lo que se extienda |os meses de Resera de Puesto, con apartes
que figuren en 0"

Licencias ~

Por favor enviar por mail POF de los "Fomularics FI31° de los pericdos de la
Uicencia de los meses campletas no trabajadas, con aportes que figuren on

Mo cantar d i Rama Acopio par periodo A

rpor mall las siguientes PDF de la pagna de AFIP- 1} "Consulta
s Juradas” generadas en su declaracisn andine. 2) "Bajas y

~

1 favs 5 s siuiemes POF de b piging de AFIP: 1) "Consulta
da Ju " genaradas line. 2} Farmularo
e "B e Aparte s Seguiidad Social”.
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o Préximamente usted encontrara en la plataforma INCAGRO toda la
oferta de cursos de capacitacion para empleados Rama Cerealera

y personal jerarquico.

Prontamente le comunicaremos la grilla del ciclo lectivo 2018 y la gran oferta de cursos
b rapidos que tenemos programados para brindar las mejores herramientas de capacitacion

para el agro del futuro!



