Instituto Argentino de Ejecutivos de Finanzas
b el 25° Aviversario de ba (itial Cordoba

AGENDA CURSOS AGOSTO 2008

« Taller de Redaccion: Recursos para la comunicacion Escrita
« Taller de Oratoria: Estrategias para una comunicacion eficaz
« Como Negociar con Gente Dificil

Taller de Redaccion: Recursos para la comunicacion escrita
Dias: 11, 25/8, 1, 8, 15y 22/9. Dia Lunes. De 18:30 a 20:30 hs.
Arancel:$350. El arancel incluye la entrega del material y certificado de asistencia.

Objetivos: Proporcionar los conocimientos gramaticales, sintacticos, ortograficos y Iéxicos
necesarios, adecuandolos al contexto y registro de la comunicacion escrita, de acuerdo
con la finalidad especifica de los “usuarios” del lenguaje.

Temario:
¢ Por déonde empezar?. De la idea al texto. El proceso de la pre-escritura.
Entre el placer de escribir y el deber de redactar. La produccion del texto.

¢Para quién escribo?. Tipos textuales: el mail, la carta informal y formal. El informe, la
resefa, el resumen y el ensayo.

Estructura y coherencia del texto. Recursos retoricos. La correcta expresion de las
ideas.

La ortografia. ;Con s o con ¢? ;Con acento o sin acento?

El arte de modelar la informacion. Nueve reglas para escoger las palabras.

Defectos de redaccion. Vicios frecuentes en el uso de la lengua. Uso incorrecto del
potencial o condicional. Redundancia y rodeos innecesarios. La calidad final de la
escritura.

Taller de Oratoria: Estrategias para una comunicacion eficaz

Dias: del 16/7 al 20/8. Dia Miércoles. De 18:30 a 20:30 hs.

Arancel: $350. El arancel incluye la entrega del material y certificado de asistencia
Objetivo: El curso alternara una clase teérica y una clase practica donde cada uno de los
participantes debera elaborar una presentacion sobre un tema elegido y sus companeros
actuaran como el auditorio, analizando las estrategias presentadas y efectuando
sugerencias para mejorarlo.

Temario:

Introduccion. ; Como aprender a hablar en publico? Algunas reglas generales.

El fendmeno de la comunicacion. Diferencia entre “comunicacién” y expresion”.
La comunicacion y sus obstaculos. Como afrontar el panico escénico. Estrategias de

concentracion.
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La elaboracion del discurso. El tema: seleccionado o impuesto. Como preparar el
discurso. La duracién del discurso y el control del tiempo.

La presentacion . Aspectos fisicos y técnicos. La fonética y la diccién. Funciones del
comportamiento no verbal.

Receptores: el publico o auditorio. La importancia del auditorio en el proceso
comunicativo. Auditorio potencial y auditorio real. Dialogo y retroalimentacién orador-

publico-orador.

¢ Como Negociar con Gente Dificil?

Dias: 23, 30/9 y 7/10. Dia Martes de 18:30 a 21:30hs.

Arancel: $350. El arancel incluye la entrega del material y certificado de asistencia.
Objetivos: Conocer las herramientas indispensables para negociar y solucionar los
problemas de relacidon que se presentan en el dia a dia laboral. Desarrollar habilidades
creativas y flexibles para “pensar sin encerrarse”. Mejorar el estilo de comunicacion en la
negociacion

Temario:

Técnicas para escuchar y disefiar conversaciones en el proceso negociador. El Poder del
cuerpo y el lenguaje. Emociones y predisposiciéon a escuchar. La actitud e imagen
positiva.  Los desacuerdos y conflictos laborales. La Técnica Yo con Usted. La técnica
de la anticipacién. La técnica de fijacion de limites. La técnica de establecer
consecuencias. La técnica del metalenguaje. La Manipulacién, el elogio y la adulacion.
Hombres y Mujeres negocian igual?. La técnica del disco rayado. El “NO” positivo

Por Consultas (Solicitar temario ampliado, lugar de dictado, CV de los
docentes a cargo) y/o Inscripcion, envienos un email y sera respondido a
la brevedad

Instituto Argentino de Ejecutivos de Finanzas - Departamento de Capacitacion
Tel/Fax: (011) 4328-1579. cursos@iaef.org.ar

Tel /Fax: (011) 4393-2470
formacion@mindpower.com.ar
www.mindpower.com.ar
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